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[bookmark: _Toc7598_WPSOffice_Level1]网站交易
1.1 [bookmark: _Toc14874_WPSOffice_Level2]竞价交易
会员首先登录国家粮食交易中心官网网站，点击【登录】按钮，进行登录，如图1.1所示
[image: ]
图1.1
选择【交易】界面，可以查看所有的专场信息，可以根据专场类型，交易品种，买卖方向，交易市场快速查询到想进入的专场信息，会员如需竞价交易，可以进入竞价交易专场，如图1.2所示
[image: ]
图1.2

点击【进入专场】,可以查看正在交易的标的信息，如图1.3所示
[image: ]
图1.3
点击标的号可以查看该标的的相关信息，如图1.4所示

[image: ]
图1.4

选择对应的标的进行应价操作，如图1.5所示

[image: ]
图1.5
应价成功后，会显示最新报价，倒计时重新刷新，发起新一轮应价倒计时，无人应价时，倒计时结束后，与其成交，如图1.6所示
[image: ]
图1.6
1.2 [bookmark: _Toc32747_WPSOffice_Level2]挂牌交易
会员选择挂牌交易专场进行交易，可以查看挂牌中的标的信息，如图1.7所示
[image: ]
图1.7
应价成功，开启倒计时，交易中列表数据更新，倒计时结束后，自动与其成交
可以在我的成交中查看，如图1.8所示
[image: ]
图1.8

1.3 [bookmark: _Toc5693_WPSOffice_Level2]招投标交易
会员选择招投标专场进行交易时，可以查看正在招标中的标的信息，如图1.9所示
[image: ]
 图1.9
应价成功，开启倒计时，交易中列表数据更新，倒计时结束后，专场关闭后，与其成交
，可以在我的成交中查看成交信息，如图1.10所示
[image: ]
图1.10
1.4 [bookmark: _Toc32679_WPSOffice_Level2]协商供求交易
会员需要发布买粮卖粮需求时，可以在【供求信息】界面发布供求信息，如图1.11所示
[image: ]
图1.11
点击【发布供求】按钮，发布买粮卖粮需求，如图1.12所示
[image: ]
图1.12
也可以对其他会员发布的买粮卖粮需求进行询价协商操作，如图1.13所示
[image: ]
图1.13
会员如需查看以往的询价记录或发布的供求信息可点击【省储中心】按钮，前往个人中心进行查看，如图1.14所示
[image: ]
图1.14

[bookmark: _Toc14874_WPSOffice_Level1]个人中心
[bookmark: _Toc13273_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc21304_WPSOffice_Level2]2.1 消息提醒
会员进入个人中心后，可以查看刚刚成交的合同信息，系统会将成交信息通过消息提醒服务推送给应价方，如图2.1所示
[image: ]
图2.1
会员点击【消息提醒】,可以看到之前应价的标的，选择信息可以查看具体的信息，也可通过快捷入口进入到合同交割信息界面，如图2.2所示
[image: ]
图2.2
[bookmark: _Toc10824_WPSOffice_Level2]2.2 我的合同
会员进入首页时可在工作台点击【我的合同】按钮，快捷进入合同界面，如图2.3所示
[image: ]
图2.3
合同成交后，买卖双方可在系统中通过电子盖章的方式进行盖章操作，在【待签订】选项卡下，展示的是所有没有签订的合同，点击合同号可以查看该合同的详细信息，如图2.4所示
[image: ]
图2.4
点击【签订】按钮，可以对该合同进行电子签章操作，如图2.5所示
[image: ]
图2.5
支付货款（买方）可以点击【待支付】,对应的展示是所有待支付货款的合同，如图2.6所示，点击【支付货款】按钮，进行支付货款操作，如图2.6所示
[image: ]
图2.6
支付货款可与通知单同时开具，只需勾选上【申请出库通知单】，填写相应信息即可，支持分批次多次支付，支付货款成功后，可点击【详情】按钮，查看该条合同所有的支付货款信息，如图2.7所示
[image: ]
图2.7
支付货款（买方）时也可不勾选通知单，进入【待开单】界面，可单独进行开通知单操作，如图2.8所示
[image: ]
图2.8
点击【通知单申请】按钮，可进行单独开具通知单操作（买方），如图2.9所示
[image: ]
图2.9
填写对应信息后，点击【提交】按钮，进行通知单申请操作，申请成功，等待市场审核（备注：提交成功后，需等待市场审核盖章）
通知单市场审核通过后，卖方可发起验收申请，进入【待验收】可查询所有待验收的合同，如图2.10所示
[image: ]
图2.10
点击【验收申请】,进行验收申请操作（卖方），如图2.11所示
[image: ]
图2.11
验收申请成功后，可直接进行电子签章操作，也可点击【详情】按钮，进行盖章操作，如图2.12所示
[image: ]
图2.12
验收申请成功后，等待市场审核后，即可进行结算货款。买方可进行验收确认操作，可在【待确认】界面进行买方确认，如图2.13所示
[image: ]
图2.13

会员遇到需商务处理的合同也可在【商务申诉】界面发起商务申诉，如图2.14所示
[image: ]
图2.14
商务处理申请成功后，对应的该条合同状态变为商务处理中，需等待市场处理，期间不能再进行别的交割业务，如图2.15所示
[image: ]
图2.15
在【履约完毕】界面可以查看所有的已经交割完毕的合同，如图2.16所示
[image: ]
图2.16
[bookmark: _Toc27708_WPSOffice_Level2]2.3 我的交易
会员点击【我的交易】可以看到会员的应价及被应价信息，报单可查看所有应价信息，如图2.17所示
[image: ]
图2.17
点击【详情】按钮，可查看具体的报单信息，如图2.18所示
[image: ]
图2.18
点击【我的被应价】可查看所有的被应价信息，如图2.19所示
[image: ]
图2.19
[bookmark: _Toc23464_WPSOffice_Level2]2.4 交易提报
会员可自己交易标的导入，待市场审核通过后，即可进行组织交易，选择【交易提报】,进行标的提报操作，如图2.20所示
[image: ]
图2.20
提报需注意事项
（1） 上传文件中品种信息应在勾选的品种中包含
（2） 标的数量应为整数
（3） 标的号，品种，数量，起报价，生产年份，实际存储库点为必填项
[image: ]
图2.21
标的提报申请成功后，可以在【我的提报】中查看，如图2.22所示
[image: ]
图2.22
点击【详情】可查看每条提报记录的具体标的列表，如图2.23所示
[image: ]
图2.23
市场未审核之前会员可进行撤销操作，如图2.24所示
[image: ]
图2.24
[bookmark: _Toc3455_WPSOffice_Level2]2.5 交易报名
针对需要报名的专场，会员需提前报名才可进入交易，点击【交易报名】,进行专场报名，如果该专场需要保证金方式报名，则需要对专场下的每条标的进行报名，如图2.25所示
[image: ]
图2.25
单报名是指该专场需报名才可进入专场交易，带保证金报名是指进入该专场交易时需针对每条标的需报名才可进行应价
点击【报名】可对专场进行报名，如图2.26所示
[image: ]
图2.26
点击【带保证金报名】，可以进行对需要标的保证金报名的标的进行报名，如图2.27所示
[image: ]
图2.27
点击【报名】按钮，可以查看该专场下所有需要报名的标的信息，如图2.28所示
[image: ]
图2.28
针对每条标的可以进行报名操作，点击【报名】按钮，可以展示该条标的所需的保证金金额，确认后，即可对该条标的报名，如图2.29所示
[image: ]
图2.29
[bookmark: _Toc22491_WPSOffice_Level2]2.6 我的资金
在使用系统交易和交割的过程中，需涉及到资金往来，会员可在【我的资金】菜单中进行资金业务的相关操作，如图2.30所示
[image: ]
图2.30
在资金管理中会员可维护银行卡信息，如图2.31所示
[image: ]
图2.31
点击【新增银行账户】 可以新增银行卡，如图2.32所示
[image: ]
图2.32
新增成功后，可以在列表中查看新增的账户信息，可以对其进行停用启用操作，如图2.33所示
[image: ]
图2.33
点击【开户】按钮，可以查看会员在各个市场的开户情况，如图2.34所示
[image: ]
图2.34
会员需要进行入金业务时，可以点击【入金】按钮，选择对应的市场账户进行入金操作，如图2.35所示
[image: ]
图2.35
输入信息完毕后，进行确认提交即可，如图2.36所示
[image: ]
图2.36
可以在出入金记录中查看提交的出入金申请记录，如图2.37所示
[image: ]
图2.37
会员发起出金时，可以点击【出金】按钮，进行出金操作，如图2.38所示
[image: ]
图2.38
当出金操作提示{存在未开通监管子账户}时，需会员联系市场人员开通监管账户，如图2.39所示
[image: ]
图2.39
会员需查看各个市场的资金账户类型和余额时，可以点击【资金明细】按钮，进行详细信息的查看，如图2.40所示
[image: ]
图2.40
针对交易账户，会员可以点击【交易账户】按钮，查看会员在各个市场下的所有账户信息，如图2.41所示
[image: ]
图2.41
交易账户可以进行续费，退回操作，点击【续费】按钮，进行续费操作，如图2.42所示
[image: ]
图2.42
点击【退回】按钮，进行退费操作，如图2.43所示
[image: ]
图2.43
会员可以在【交易资金记录】中查看交易资金历史明细，如图2.44所示
[image: ]
图2.44
点击【我的账户】可以查看会员在各个市场下的资金账户信息，如图2.45所示
[image: ]
图2.45
会员进行交易交割业务往来时，会产生资金流水，可点击【资金流水】查看历史记录信息，如图2.46所示
[image: ]
图2.46
[bookmark: _Toc30867_WPSOffice_Level2]2.7 供求管理
会员在网站中发布的买粮卖粮需求可以在个人中心查看，如图2.47所示
[image: ]
图2.47
点击【询价记录】，可以查看该条供求信息的所有询价记录，如图2.48所示
[image: ]
图2.48
点击【详情】按钮，可查看此供求记录的详细信息，如图2.49所示
[image: ]
图2.49
会员自身也可查看自己的询价记录，选择【我的询价】菜单，可查看以往所有的询价记录，如图2.50所示
[image: ]
图2.50
会员可在自己发布的供求信息 询价记录中可以生成订单，如图2.51所示
[image: ]
图2.51
生成订单后，可在【我的订单】中查看订单信息，如图2.52所示
[image: ]
[bookmark: _GoBack]图2.52
点击【订单成交】按钮，会转为合同信息，在【我的合同】中可查看，可进行合同签订操作，如图2.53所示
[image: ]
图2.53
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